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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada em organizagdo, manutengio, suporte, hospedagem do site governamental
(http://www.iguaracy.pe.leg.br), do protocolo eletronico ¢ do portal da transparéncia da Cémara Municipal de
Iguaracy/PE.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1 - Considerando as necessidades da CAmara Municipal de Iguaracy/PE, tem o presente Termo tem a finalidade
de definir, técnica e adequadamente, os procedimentos necessarios para viabilizar a contratagdo em tela. As
caracteristicas e especificagdes do objeto ora licitado sdo a organizagio, manutengio, suporte, hospedagem
do site governamental (http://www.iguaracy.pe.leg.br), do protocolo eletronico e do portal da transparéncia
da Camara Municipal de Iguaracy/PE.

2.2 3.0- DAS EXECUCAO DO OBJETO PELA CONTRATADA

3.1. -Responsabilizar-se por todos os 6nus e obriga¢des concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributéria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razdo da execugdo do objeto contratado.

3.2.-Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que apresentarem alteragdes,
deterioragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste
pactuado, ainda que constatados apos o recebimento e/ou pagamento.

3.3.-Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contrata¢do, salvo mediante prévia e expressa
autorizagio do Contratante.

3.4.-Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas por lei, se for o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

3.5.-Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagdo na fase da entrega
da proposta.

3.6 — O software devera constar as seguintes funcionalidades:

3.6.1 O SOFTWARE tera as seguintes funcionalidades:

- Sessdo para a publicagdo das Audiéncias Publicas;

- Sessdo para a publicagdo das Ag¢des € Programas;

- Sessdo para a publicagdo da Execugdo orgamentaria (despesas, receitas e repasses financeiros);

- Sessdo para a publicagdo dos Aditivos, Contratos e convénios firmados;

- Sessdo para a publica¢do dos Processos licitatorios;

- Sessdo para a publicagdo dos Servidores Municipal (quadro funcional com remuneragio e estrutura dos cargos);
- Sessio para a publicagdo das Prestagdo de contas e pareceres prévio;

- Sessdo para a publicagdo dos Relatérios fiscais (RGF);

- Sessdo para a publicagdo dos Instrumentos de Planejamento (PPA, LOA, LDO);

- Sessdo para a publicagdo dos Decretos, Lei municipal, Portarias e Outros Atos oficiais; %/
- Sessdo para a publicagio das Perguntas e repostas (FAQ);

- Sessdo para a publicagdo do Atendimento presencial (SIC);
- Sessdo para a publicagdo do Pedido de Informagéo online (e-SIC); W
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- Sessdo para acompanhamento do Relatorio estatistico dos pedidos de informagao.

3.6.2 O software de Protocolo Eletrénico sera disponibilizado através do link www.it-solucoes.com/protocoloweb,
e contera as seguintes funcionalidades:

- Cadastro de Servidor;

- Cadastro de Orgo;

- Cadastro de Sctor;

- Cadastro dos tipos de processos;

- Cadastro de Natureza;

- Cadastro de Processos;

- Tramitagdo de Processo;

- Arquivamento de Processo;

- Encaminhamento de processo;

- Devolver Processo;

- Enviar processo por e-mail;

- Relatério de Processo enviado;

- Relatorio de Processo em tramitagao;

- Impresséo de protocolo em papel A4;

- Impressdo de protocolo em etiqueta;

- Possibilidade de anexar aos processos arquivos eletrdnicos ou digitalizados;
- Integragdo com o Portal da transparéncia.

3.7.-Executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

4.0 - DA GESTAO, DOS PRAZOS DE EXECUCAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO
4.1- O servigo objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciado a partir da data do contrato.

4.2- O contrato celebrado com a Contratante para a prestagdo dos servigos objeto deste termo terd o prazo de vigéncia
de 11 (onze) meses, a contar da data da sua assinatura, sem prorrogagao.

4.3- O contrato de prestacio de servigos celebrado também podera ser rescindido, automaticamente nas hipéteses de
descumprimento de quaisquer de suas clausulas, sem prejuizo, neste caso, das penalidades legais e contratuais
cabivelis.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1-A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes da sua proposta, assumindo de forma direta os riscos
¢ as despesas decorrentes da execucdo do objeto e, ainda;

5.2-Executar os servigos conforme especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia;

5.3-Comunicar 4 Contratante, no prazo méaximo de 24 horas, os motivos que impossibilitem o cumprimento dos
servicos, com a devida comprovacio;

5.4-N3o subcontratar os servicos, salvo, se houver anuéncia prévia e expressa da Contratante ou para a contratagao
de profissionais especializados e experientes para auxilio em tarefas especificas do contrato.

5.5-Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributéria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razdo da execugdo do objeto contratado.

5.6-Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servi¢os que apresentarem alteracoygs,
deterioragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajus

pactuado, ainda que constatados apo6s o recebimento e¢/ou pagamento. ‘F)/
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5.7-Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizagdo do Contratante.

5.8-Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratacdo, se for o
caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

5.9-Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagao apresentada.

5.10-Executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1-Receber o objeto nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.2-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do
objeto, para que seja reparado ou corrigido.

7.3-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada.

7.4-Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugdo dos servigos, no prazo e¢ forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas condigdes previstas no respectivo contrato celebrado com a
Contratante.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. A CONTRATANTE se compromete a pagar 8 CONTRATADA, a quantia global de R§ XXXXXX (.......),
dividido em 11 (onze) parcelas mensais iguais ¢ sucessivas de RS ........... (..... reais), da seguinte forma: meio
eletronico (Depdsito ou transferéncia on-line) até o dia trinta de cada més.

9.- CUSTOS

9.1 Os itens que constam nas tabelas abaixo apresentam quantias estimadas para a demanda:

CUSTO CUSTO TOTAL

ITEM SERVICOS UNID. UNITARIO QUANT. ESTIMADO

Prestacdo de Servigos especializados
em organizagdo, manutengio, suporte,
hospedagem do site governamental
01 (http://www.iguaracy.pe.leg.br), do MES R$ 1.378,81 11 R$ 15.166,91
protocolo eletrénico e do portal da
transparéncia da Camara Municipal de
Iguaracy/PE.

VALOR TOTAL RS 15.166,91

s 4

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA F/ | '
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10.1 A contratagdo possui adequagdo orgamentaria, cuja cobertura sera realizada por intermédio da dotag@o:

— CAMARA MUNICIPAL DE IGUARACY

01 031 0001 2001 0000 — MANUTENCAO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E LEGISLATIVAS DA CAMARA

3 — OUTRAS DESPESAS CORRENTES

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

11. DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

11.1 O processo Administrativo deve ser processado mediante dispensa de licitagdo, tendo em vista se tratar de
servigos técnicos de administragdo, com valor previsto inferior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) nos
termos do Inciso Il do Art. 24 da Lei Federal 8.666/93.

E dispensavel a licitagdo:
TI - para contratacio que envolva valores inferiores a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

12. FORMA E CITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DO SERVICO

12.1 O fornecedor do servigo sera escolhido tendo em vista a menor proposta de prego apresentada para realizagdo
do servigo na sua totalidade, observado o atendimento das seguintes exigéncias por parte da equipe técnica:

a) Comprovar a disponibilidade de profissional técnico com experiéncia em elaboragdo e execugdo dos servigos
pretendidos;

b) Comprovar a disponibilidade de profissional do ramo de administragio em Portal da Transparéncia

Sendo este o Termo de referéncia para a contratagdo.

Iguaracy (PE) em 18 de janeiro de 2023.

ALl e Siguie M,

“” ARLETE DE SIQUEIRA NETO

Presidente da CPL %
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